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Revizyon Tarihi

GOREV TANIMI Revizyon No.su
Toplam Sayfa 1

1. Birimi

idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar Sube MiidiirlGgi

2. Kadro Unvani

Bilgisayar isletmeni/V.H.K.i./Memur

3. Gorev Unvani

Mutemet isleri Birim Sorumlusu

4. Bagh Bulundugu Unvan

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/idari, Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar
Sube Muduri

5. Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler cercevesinde idari,
Teknik Hizmetler ve Elektronik Kaynaklar Sube Muddri ile beraber ¢alismak.

2. Baskanhgimiz blinyesindeki Mutemetlik gérevlerini yerine getirmek (kitap gecikme
bedeli ve kayip kitap 6demeleri).

3. Daire Baskani ve Sube Muddri tarafindan verilecek olan diger goérevleri yapmak.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

On lisans/lisans mezunu olmak.

Bilgi paylasimi, degisime ve gelisime acgik olmak.
Ekip calismasina uyumlu olmak.

iletisim ve planlama becerisine sahip olmak.
Teknoloji ve yeniliklere agik olmak.

Dikkatli ve 6zenli olmak.

N oo v ok~ w N e

Gorevleri ile ilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idari isleri yiriitmek.




